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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 7/2015

KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 8/2015

A- Công tác tháng 7/2015:

1/ Công tác mua sắm:

- Phối hợp với phòng Kế hoạch-Tài chính tổ chức đấu thầu gói thầu mua sắm Tài sản cố định (bàn, ghế khoa Điện-Điện tử, giường nội trú).
- Mua máy in (Trung tâm Đào tạo Lý Tự Trọng), máy quét mã vạch (Phòng Kế hoạch -Tài chính)
- Mua vật tư sửa chữa theo đề nghị của khoa Cơ khí.

- Tổng hợp vật tư thực tập, máy móc thiết bị dạy học của các khoa nghề phục vụ năm học mới.

2/ Công tác khác:

- Thực hiện giảm sổ Tài sản cố định, thiết bị kỹ thuật chuyên dùng thanh lý.

- Phối hợp với các khoa nghề đối chiếu hồ sơ cấp phát vật tư thực tập, tài sản cố định - thiết bị kỹ thuật chuyên dùng.

- Kiểm tra, đối chiếu hồ sơ trang bị tài sản với Phòng Kế hoạch – Tài chính.

- Sắp xếp, phân công cho Cán bộ nhân viên của phòng nghỉ phép, nghỉ hè, tham quan nghỉ mát theo quy định nhà trường. Bố trí 02 nhân viên hỗ trợ phòng Tuyển sinh - Đào tạo – Giới thiệu việc làm phục vụ công tác tuyển sinh.
      B- Công tác tháng 8/2015:
1/ Công tác mua sắm:

- Tiếp nhận, nghiệm thu tài sản trang bị bằng hình thức đấu thầu.
- Tổng hợp, báo giá danh mục vật tư thực tập học kỳ I/2015-2016 (đợt 1) trình Hội đồng mua sắm vật tư thực tập duyệt.
- Tổng hợp, báo giá danh mục tài sản, thiết bị trình Hội đồng mua sắm tài sản – trang thiết bị duyệt.
- Tổng hợp, báo giá trình Hiệu trưởng duyệt vật tư thi tốt nghiệp khóa 13TCCN. 

- Mua vật tư sửa chữa theo đề nghị của các đơn vị.

2/ Công tác khác:

- Tổ chức bán đấu giá tài sản thanh lý vào ngày 31/7/2015.

- Tiếp tục phối hợp với các khoa nghề đối chiếu hồ sơ cấp phát vật tư thực tập, tài sản cố định - thiết bị kỹ thuật chuyên dùng, hoàn chỉnh báo cáo công tác kiểm tra, đối chiếu.
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